
 
 
 
 
Circolare n. 43 
 

Vicenza, 10 ottobre 2016 
 
 

Ai Docenti 
Sede 

All’Albo Digitale 

 

OGGETTO: Figure Strumentali e Progetti a.s. 2016/17 

 

 Vista la delibera del Collegio Docenti del 3 ottobre 2016 che ha individuato gli obiettivi e le azioni 

delle aree relative alle Funzioni strumentali, si invitano i docenti interessati a candidarsi per l’incarico di 

figura strumentale per l’anno scolastico 2016/17, a presentare all’ufficio protocollo  la relativa domanda 

utilizzando il modulo allegato entro mercoledì 20 ottobre 2016.  

 Entro la stessa data dovranno essere depositati all’ufficio protocollo i progetti relativi all’offerta 

formativa dell’a.s. 2016/17 utilizzando il modulo allegato. 

Si precisa, inoltre, che l’art. 88, comma 2, lettera f) del CCNL stabilisce che il compenso da 
corrispondere al personale docente della cui collaborazione il dirigente scolastico intende avvalersi nello 
svolgimento delle proprie funzioni organizzative e gestionali non è cumulabile con il compenso per le 
funzioni strumentali al piano dell’offerta formativa di cui all’art. 33 del CCNL. 

  

Allegati: 

1. Aree Figure Strumentali 
2. Modulo Progetti 
3. Modulo candidature FS 

 

      
 
 

   Il Dirigente Scolastico 
  Dott. Vincenzo Trabona 
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Allegato 1 

 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 03/10/2016  
INDIVIDUAZIONE DELLE AREE FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF 

 

  AREA 1 – GESTIONE DEL PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA  

Obiettivi d’Area: 

1. Coordinamento della progettazione curricolare ed extracurricolare, in coerenza con il  P.T.O.F.; 
2. Autovalutazione e valutazione d’Istituto in funzione di verifica, correzione e sviluppo delle scelte del 

P.T.O.F., in coordinamento con le azioni intraprese dal D.S. e con il nucleo di autovalutazione d'istituto 
3. Coordinamento della progettazione organizzativa e strumentale coerente e funzionale alle scelte di identità 

dell’Istituto; 

4. Elaborazione e aggiornamento della documentazione 

5. Il coordinamento delle azioni relative ai progetti previsti nella tabella 1 
 

 AREA 2 – ORIENTAMENTO E COLLEGAMENTI CON IL TERRITORIO 

Obiettivi d’Area: 

1. Il coordinamento e l’organizzazione degli incontri con gli Istituti Comprensivi 

2. La raccolta e la diffusione di informazioni e suggerimenti relativi ai diversi percorsi universitari 

3. L'organizzazione di incontri e attività proposti dagli Enti territoriali coinvolti nell'Orientamento scolastico-
professionale 

4. Il coinvolgimento delle famiglie attraverso una puntuale informazione sulle iniziative, finalizzate 
all'orientamento, proposte dalle università e da altri enti o associazioni 

5. informazione e supporto alle famiglie in occasione delle iscrizioni  

6. La sistematica collaborazione con le figure preposte al coordinamento della rete di orientamento 

7. Il coordinamento delle azioni relative ai progetti previsti nella tabella 1 
 

AREA 3 – SERVIZI AGLI STUDENTI 
Obiettivi d’Area: 

1. Rilevazione alunni Bes 

2. Raccolta e documentazione interventi didattico operativi 

3. Monitoraggio e valutazione del livello di inclusività della scuola 

4. Elaborazione Piano Annuale Inclusività 

5. Raccordo e coordinamento con i CTS e con i CTI 

6. Il coordinamento delle azioni relative ai progetti previsti nella tabella 1 

 

AREA 4 – TECNOLOGIE INFORMATICHE 

1. Manutenzione e gestione dei laboratori 

2. Coordinamento dell’opera degli assistenti tecnici 

3. Coordinamento delle azioni relative ai progetti previsti nella tabella 1 
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TABELLA 1 

AREA I  
GESTIONE DEL PIANO 

TRIENNALE 
DELL’OFFERTA 
FORMATIVA 

AREA II  
ORIENTAMENTO E 

COLLEGAMENTI CON IL 
TERRITORIO 

AREA III 
SERVIZI AGLI STUDENTI 

AREA IV  
TECNOLOGIE 

INFORMATICHE 

AZIONI: AZIONI: AZIONI: AZIONI: 

Aggiornamento del RAV Orientamento in entrata Biblioteca ECDL 

POF – PTOF Orientamento in itinere Inclusione H (con BES) CISCO 

Accreditamento Orientamento in uscita 
Associazione sportiva 
dilettantistica 

Lim/Moodle/Mac 

Convenzione con 
Università 

Accoglienza classi prime Supporto alunni stranieri Classe 2.0 

Aggiornamento docenti Certificazioni linguistiche Educazione alla salute Didattica 2.0 

Aggiornamento PDM Erasmus+ Progetto Scienze:  
- Laboratorio chimica e 

fisica 
- Studio ambientale 

Matematica in laboratorio 

CLIL Scambi culturali con 
l’estero 

Economia aziendale in 
laboratorio 

Lettorato lingue straniere Educazione alla cittadinanza: 
- Corso rappresentanti 

di classe 
- Bullismo 

-    Gruppo classe 

Matematica in Laboratorio 
e PPS 

Alternanza scuola-lavoro  

Soggiorni studio all’estero Prove Invalsi 

Centro Sportivo Scolastico 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Allegato 2 
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ANNO SCOLASTICO 2016/2017 

 

 PROGETTO _________________________________________________________        

(denominazione) 

 

 
 DOCENTE RESPONSABILE: Prof. ________________________________________________ 

 

 
 

 AREA RIFERIMENTO _____________________________  
      (figura strumentale) 

      
 

 

Destinatari 

INTERNI ESTERNI 

     Docenti      Genitori 

     Personale ATA      Territorio 

     Studenti  

Descrizione del 

progetto da 

inserire nel POF 

      

Obiettivi 

      

 

Metodologie 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

Scansione 
temporale del 

progetto 
 
 
 

      

Risorse umane 
(Indicare i docenti, non 

Docente Attività Ore 

Prof.   
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docenti e collaboratori 

interni ed esterni) 
Prof.   

Prof.   

Prof.   
Prof.   

Prof.   
Prof.   

Prof.   

TOTALE ORE DOCENTI   

Esperto   

Esperto   

Personale ATA 
coinvolto 

   

   

Risorse 

strumentali 

Beni di consumo Prestazioni di servizi da terzi 

     Carta, cancelleria, 

stampati 

     Consulenza 
     Pubblicazioni e riviste     Assistenza 
     Materiale informatico     Formazione 

addestramento 
Risorse 

strumentali 

Beni di investimento      Manutenzione 

     Mobili e arredi     Utenza (telefonia) 

mobile)      Apparecchiature 

informatiche 

Altre spese 
     Stumentazione    

 

 
Vicenza, ________________________ 
        IL REFERENTE DEL PROGETTO 

________________________________________        
 

Allegato 3 

Indicatori, 
criteri, 

modalità di 
verifica 

 

Valutazione: 
 

   La coerenza con il POF 

   Il numero degli obiettivi raggiunti 

   Rispetto dei tempi previsti 

 Il gradimento del progetto mediante : 

                       Questionari 

                       Interviste 

                       Relazioni 
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FUNZIONE STRUMENTALE AL POF -  A.S. 2016/17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

AREA D’AZIONE: 

FUNZIONE STRUMENTALE: 

FINALITA’: 
 

PIANO DI LAVORO: 
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QUANTIFICAZIONE 
(delle risorse non comprese nei  singoli Progetti) 
 
 

Personale esterno 
 

     _______________                  (ore) ____________________ 
     _______________                  (ore) ____________________ 
 
 

Materiali 
 

     Fotocopie                       (n° copie)   ____________________ 
     _____________                                ____________________ 
     _____________                                ____________________ 

Altro      __________________________________________ 

 
 

 
 
 
Vicenza, ____________________   
 

Firma  ________________________ 

PROGETTI COORDINATI DALLA FUNZIONE: 

RISORSE UMANE, BENI E SERVIZI CHE NON SONO COMPRESI NEI PROGETTI ASSOCIATI: 
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