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JTRUTTUARRLE

Circolare n. 244

Ai docenti

Agli studenti

Al personale ATA

dei corsi diurni e serali

Oggetto: Contratto di utilizzo di Microsoft Office .

L’Istituto ha stipulato un contratto con Microsoft che consente:

- Vinstallazione di Microsoft Office 2016 su tutte le postazioni del’Istituto

- {installazione di Microsoft Office 365 Professional Plus sulle postazioni personali {fino a 5
dispositivi) di docenti, studenti e personale ATA.

Ogni utente potra quindi installare Office 365 Pro Plus sui propri dispositivi personali (fino a 5:

personal computer, tablet Windows-iPad-Android, smartphone) accedendo al portale

portal.office.com e utilizzando le seguenti credenziali al primo accesso:

account - nome.cognome@itefusinieri.onmicrosoft.com
password pw che verra inviata:
- ai docenti sulla casella personale istituzionale
- agli studenti sulla casella personale indicata dai rappresentanti di classe via mail
all'indirizzo cdc@itefusinieri.gov.it
- al personale Ata sulla casella personale segnalata al personale tecnico del
Centro di Calcolo

Al primo accesso al portale verra richiesto il cambio password. Si prega di fare attenzione alla
conservazione della stessa, non & disponibile infatti un servizio di recupero password via e-mail e
I'eventuale operazione di reset della password deve essere ottenuto con una richiesta
allamministratore del servizio.

Una volta autenticati nel portale portal.office.com, verra proposto di scaricare la versicne di Office
corrispondente al dispositivo con cui si ha effettuato F'accesso, con un massimo di 5 installazioni.
Prima dell’'installazione si suggerisce di procedere alla disinstallazione di versioni precedenti,
versioni di prova o versioni non correttamente licenziate di Microsoft Office gia presenti sul
sistema.

Si precisa che 'uso del software risulta strettamente personale e limitato ad attivita didattiche,
non & cioé consentito I'uso su sistemi utilizzati a livello professionale o aziendale e per attivita di
tipo non didattico.

In caso di problemi inerenti I'account inviare una e-mail all'indirizzo cdc@itefusinieri.gov.it
precisando il proprio nome e cognome, I'account utilizzato per I'accesso e il problema rilevato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Vincenzp Trabona
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