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Circolare n. 373 
Vicenza, 24 maggio 2017 
 

 Ai Docenti 
Al personale ATA 

Sede 
 

Oggetto :  ADEMPIMENTI DI FINE ANNO E OPERAZIONI DI SCRUTINIO FINALE. 

 
Con riferimento all’oggetto, si evidenzia innanzi tutto il calendario degli Esami di Stato:    

 

Lunedì 19 giugno 2017:   riunione preliminare alle ore 8.30 

Mercoledì 21 giugno 2017:  prima prova scritta alle ore 8.30 

Giovedì 22 giugno 2017:   seconda prova scritta alle ore 8.30 

Lunedì 26 giugno 2017:   terza prova scritta (orario fissato dalla commissione) 

 
Per garantire la sorveglianza, tutti i docenti non impegnati in esami verranno inseriti in tre 

turni per la prima, la seconda e terza prova. Si ricorda che per il turno assegnato vi è obbligo di presenza 
con firma nell’apposito registro. L’utilizzo nell’attività di sorveglianza, invece, dipende dalle disposizioni 
diverse che saranno impartite dai sigg.ri Presidenti delle Commissioni. 
 
TERMINE DELLE LEZIONI 

Le lezioni termineranno venerdì 9 giugno 2017. 
 

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 

Si elencano, di seguito, i principali adempimenti di fine anno al fine di pervenire alla 

conclusione delle attività didattiche senza omissioni di alcun genere: 

 Consegnare le prove scritte corrette e valutate entro 1l 26/05/2017 nelle classi in ASL, entro il 
07/06/2017 per tutte le altre. 

 I programmi svolti vanno: 

‒ redatti in formato digitale; il relativo file andrà inserito nell’area riservata del sito web 
della scuola in formato non modificabile (pdf). Si assicura che successivamente tutti i 
programmi saranno poi visibili da tutti quindi anche studenti e genitori e pertanto si 
prega il coordinatore di classe di informare gli studenti circa la pubblicazione di tutti i 
programmi sul sito web della scuola. 

‒ Stampati, in copia singola, che sarà: 

‐ sottoscritta dai due rappresentanti degli alunni e dai docenti; 
‐ consegnata in Segreteria Didattica entro venerdì 09 giugno 2017.  
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 La relazione finale (vedi allegato) del singolo docente per classe, ad eccezione delle classi terminali, 
in merito all'attività didattica svolta e ai risultati conseguiti, sarà inserita sempre nell’area riservata in 
formato non modificabile (pdf) entro venerdì 09 giugno 2017.  

 Tutti gli elaborati scritti andranno depositati per l’archiviazione sempre entro venerdì 09 giugno 
2017.  

 Ogni docente avrà cura di: 

‒ comunicare alla Segreteria Amministrativa il recapito per il periodo di sospensione delle 
attività didattiche con contestuale richiesta di ferie entro e non oltre lunedì 5 giugno 
2017. Si rammenta che dopo tale termine, il periodo verrà assegnato d’ufficio; 

‒ fino al 30 giugno tutto il personale docente è in servizio e, di conseguenza, il periodo di 
ferie va richiesto all’interno del periodo 01/07 - 23/08 in quanto dal 24 agosto 
inizieranno gli esami degli alunni con giudizio sospeso. 

OPERAZIONI DI SCRUTINIO FINALE O DI AMMISSIONE 
I coordinatori delle classi III – IV – V controlleranno, entro il 05 giugno 2017, presso la 

Segreteria didattica la documentazione relativa ai crediti.  Entro il 3 giugno 2017 per le classi III e IV ed 
entro l’8 giugno per tutte le altre classi, tutti i docenti sono tenuti ad inserire i voti proposti per lo 
scrutinio (il coordinatore di classe anche il voto di condotta).  

La procedura da seguire è la seguente:  

 Registro on line; 

 Scrutinio on line; 

 Proposte di voto delle mie classi; 

 Aprire la classe: si visualizza il quadro generale delle medie dei voti del 1° periodo e la 

media del 2° periodo; a destra della media del 2° periodo si inserisce il voto proposto 

(solo voti interi); per gli insufficienti si dovrà scegliere il tipo di recupero e il tipo di 

prova; nelle Note (a sinistra del recupero) inserire i moduli da recuperare e altre 

eventuali annotazioni (ex modulo "giudizio insufficienza"). 

 Per le classi II, gli insegnanti coinvolti nelle Prove Esperte dovranno preparare il Livello raggiunto 
nelle competenze da ciascun alunno e saranno poi inseriti in sede di scrutinio.   

 In sede di scrutinio verranno compilate le comunicazioni riguardanti: 
‒ L’encomio per gli studenti con media >8; 

‒ La non ammissione alla classe successiva con i voti e le motivazioni; 

‒ La sospensione del giudizio con voti, motivazioni e piano del recupero (da inserire prima 
dello scrutinio con i voti proposti); 

‒ Le schede “Aiuti"; 

‒ La scheda riassuntiva degli alunni segnalati per il Corso di recupero, compilata dal 
Coordinatore di classe e depositata alla fine dello scrutinio in Vicepresidenza; 

Al fine di garantire un puntuale svolgimento di tutte le numerose operazioni, si invitano le SS.LL. ad 
essere in Istituto almeno dieci minuti prima dell’orario fissato per lo scrutinio 
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CALENDARIO SCRUTINI 
 

Lunedì 5 giugno Martedì 6 giugno Mercoledì 7 giugno Giovedì 8 giugno 

ORA CLASSE ORA CLASSE ORA CLASSE ORA CLASSE 

16.00 - 17.15 3AAFM 14.15 - 15.30 3BAFM 14.15 - 15.30 3DRIM 14.15 - 15.30 3GSIA 

17.15 -18.30 4AAFM 15.30 -16.45 4BAFM 15.30 -16.45 4DRIM 15.30 -16.45 4GSIA 

    16.45 - 18.00 3CAFM 16.45 - 18.00 3FSIA 16.45 - 18.00 4ERIM 

  
18.00- 19.15 4CAFM 18.00- 19.15 4FSIA 

 
 

 

Lunedì 12 giugno Martedì 13 giugno Mercoledì 14 giugno 

ORA CLASSE ORA CLASSE ORA CLASSE 

15.00 - 16.15 5AAFM 8.00 - 9.15 5ERIM 8.00 - 9.15 1BAFM 

16.15 -17.30 5CAFM 9.15 - 10.30 5DSIA 9.15 - 10.30 2BAFM 

17.30- 18.45 5BRIM 10.30 - 11.45 5FSIA 10.30 - 11.45 1CAFM 

  

 

11.45 - 13.00 5AS 11.45 - 13.00 2CAFM 

  

PAUSA  PAUSA  

  

14.30 - 15.45 1AAFM 14.30 - 15.45 1DAFM 

  

15.45 -17.00 2AAFM 15.45 -17.00 2DAFM 

  

17.00 - 18.15 3AS 17.00 - 18.15 1EAFM 

  

18.15 - 19.30 4AS 18.15 - 19.15 2EAFM 

 
 

COLLEGIO DOCENTI 

Giovedì 15 giugno 2017   ore 9.00 – 12.00 
  
DIFFUSIONE RISULTATI 
 

Consegna pagelle ai genitori:  Giovedì 15 giugno 2017   ore 17.30 – 18.30 
 
All’albo:    Giovedì 15 giugno 2017   dalle ore 19.00 

 

Il Coordinatore di classe consegnerà: 
‒ La scheda contenente i voti agli ammessi (con eventuale lettera di encomio); 
‒ La scheda contenente i voti e la Scheda di Non Ammissione per i non promossi;  
‒ La Scheda di Sospensione del giudizio con voti, motivazioni e piano del recupero;  

 
Si ringrazia per la consueta collaborazione 
 
 

   Il Dirigente Scolastico 
  Dott. Vincenzo Trabona 
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