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Circ. M. 95 : Vicenza, 23/11/2017

Al personale ATA
dell’lstituto

OGGETTO: Ferie natalizie a.s. 2017/2018.

Si invita tutto il personale ATA, in occasione del periodo natalizio, prima di farne richiesta con
I’apposite modulo, di segnare nell’allegato prospetto i giorni di ferie e/o recupero di cui si intende
usufruire durante il periodo di sospensione delle attivita didattiche i occasione delle feste natalizie.
Le attivita didattiche sono sospese dal 24 dicembre 2017 a domenica 7 gennaio 2018 compresi.

Per esigenze funzionali ed organizzative, il prospetto compilato dovra essere ricomsegnato
all’Ufficio Amministrativo entro e non oltre lunedi 04 dicembre 2017.

Dopo la verifica da parte della segreteria, il personale provvederd a fare domanda di ferie
sull”apposito modulo entro 1l 13/12/2017.

Si invita it personale ad usufruire in primo luoge delle ore di recupero per i giorni prefestivi e poi
delle eventuali ferie residue dall’anno scolastico 2016/2017.

Si rammenta che durante il periodo di sospensione delle lezioni la scuola rimarrd aperta dalle ore
7.30 alle ore 14.30 e che ¢ richiesta la presenza di almeno 3 collaboratori scolastici e 2 assistenti
amministrativi.

I collaboratori scolastici, al fine di poter svolgere una approfondita pulizia dei propri reparti,
durante le vacanze di natale dovranno prestare servizio per almeno due giorni.

IL DIRETTORE 5.G.A IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Adalgisa Marangoni Dott. Vincenzo Trabona
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