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Circolare n. 03
Vicenza, 7 settembre 2017

Al Docenti

A

Oggetto: Dipartimenti disciplinari e Consigli di Classe. Pubblicazione materiali su Google Drive.

Come gia comunicato in Collegio Docenti, 'istitute ha aderito ai servizi Google per la scuola: G
Suite for Education.

| servizi Google, oltre a fornire tutte le caselle di posta elettronica di cui I'istituto necessita con
spazio illimitato, offrono anche uno spazio Cloud (Google Drive) che funge da contenitore di
documenti che possono essere condivisi tra pill utenti.

All'interno di Google Drive & stata creata una cartella “Dipartimenti 2017-2018" e una cartella
”Consigli\di Classe 2017-2018". All'interno di entrambe le cartelle sono state create alcune
sottocartelle per ciascun Dipartimento disciplinare e per ciascun Consiglio di Classe.

Ciascun docente pud accedere alla cartella relativa al proprio dipartimento e al proprio Consiglio di
Classe per inserire o visualizzare documenti.
A Google Drive si accede con le credenziali deila propria casella di posta elettronica:

cognome@itefusinieri.gov.it

| coordinatori di dipartimento dovranno caricare nella rispettiva cartella su Google Drive i
seguenti documenti:
1. Nella sottocartella “Saperi minimi” i file contenenti i saperi minimi relativi alla propria
disciplina ed elaborati dal dipartimento
2. Nella sottocartella “Curricolo” i file relativi al curricolo elaborato dal dipartimento
Nella sottocartella “Verbali” il verbale dell'incontro di dipartimento del 4/09/2017
4. Nella sottocartella “Schede e Materiali didattici” gli eventuali materiali didattici progettati
dai dipartimenti come previsto dall’ordine del giorno del dipartimento

w

| coordinatori di ciascun Consiglio di Classe dovranno caricare nella rispettiva cartella su Google
Drive i seguenti documenti:
1. Nella sottocartella “CdC_Verbali_...” i file contenenti i verbali dei Consigli di Classe
2. Nella sottocartella “CdC_Programmazione_..."” i file relativi alla programmazione del
Consiglio di Classe

Si chiede di fare attenzione al nome del file del verbale. ' importante che i file nelle cartelle dej
verbali siano ordinati e facilmente reperibili.
Si chiede quindi di attenersi alla seguente regola per il nome del file del verbale:

numverbale_aammgg_verbale_dip_disciplina.estensione {per i verbali di Dipartimento)
e
numverbale_aammgg_verbale_cdc_classe.estensione {periverbali dei Consigli di Classe)
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Esempio
01_20170904_verbale_dip_italiano.pdf {per i verbali di dipartimento)

oppure

01_20170911_verbale_cdc_1A.pdf {per i verbali dei Consigli di Classe)

La prof.ssa Anna Nardi inviera a tutti i docenti un tutorial per Faccesso e I'utilizzo di Google Drive.

Si comunica inoltre che it Modello di Verbale dei Consigli di Classe del giorno 11/09/2017 &
pubblicato nell’area riservata docente del sito web dell’istituto www.itefusinieti.gov.it e anche
nella sotto-cartella “CdC_Documenti_Comuni_2017_2018" della cartella “Consigli di Classe 2017-
20138",

il Dirigente Scolastico
Dott. V/enzo Trabona




