PROGRAMMA SVOLTO
ANNO SCOLASTICO 2016/2017
Materia: INFORMATICA BIENNIO

Docente: Trapella Raffaelia
Libro di testo: “Clippy Web” Vol.2 - F. Lughezzani — D. Princivalle - Hoepli

Classi 2A Sez. E
1. RIPASSO HARDWARE E SOFTWARE

2. ICT = POSTA ELETTRONICA

— Le farme di comunicazione elettronica: $M$ e-mail — IM — VolP — Feed RSS — Blog — Podcast — Social
networking

— I Cloud computing

— | virus

- Le frodi virtuali

— La protezione dei dati

— Struttura di un indirizzo e-mail

— Creare un account Gmail

—  L'interfaccia di Gmail

— Creare e inviare un messaggio

— Memorizzare contatti

— Creare cartelle personalizzate

— Aprire un messaggio

— Stampare ed eliminare messaggi.

3. APPROFONDIMENTO Elaboratore testi: in LibreOffice e in Word
- Disporre testo in colonne, fissare tabulazioni, inserire e formattare le tabelle
- Utilizzare ed elaborare SmartArt

~ Inserire pié di pagina

- Stile Giornale

— Lettera commerciale, nei 4 stili
~  Utilizzare la stampa unione

4. |PERTESTIE IPERMEDIA:

— Produrre ipertesti e ipermedia in Word e PowerPoint:
— | Collegamenti ipertestuali

—  sMARTaRT

— Inserimento di file di formato diverso

5. APPROFONDIMENTO DI EXCEL:

— Copiare, spostare, rinominare, eliminare fogli di lavoro
— Elaborare tabelle e grafici

—~ Risolvere problemi commerciali con I'uso di funzioni

6. Sicurezza al Videoterminale

7. Creazione Modulistica per ASL
Esercizi pratici in laboratorio e a casa inviati all'insegnante attraverso Moodle efo la posta
elettronica.
Vicenza, 6 giugno 2016
| Rappresentanti di classe Linsegnante
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